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Building and Safety 

BBuuiillddiinngg  aanndd  SSaaffeettyy  

RREECCOORRDDSS  RREETTRRIIEEVVAALL  RREEQQUUEESSTT  
  

IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS::  
  

IIff  tthhee  rreeccoorrddss  yyoouu  aarree  sseeeekkiinngg  aarree  ffrroomm  11999900  oorr  eeaarrlliieerr,,  DDOO  NNOOTT  CCOOMMPPLLEETTEE  TTHHIISS  FFOORRMM  aass  aannyy  rreeccoorrddss  tthhaatt  eexxiisstt  aarree  aavvaaiillaabbllee  

OONNLLYY  vviiaa  tthhee  ““sseellff--sseerrvvee””  mmiiccrrooffiicchhee  aatt  tthhee  PPeerrmmiitt  SSeerrvviiccee  CCeenntteerr  ((22112200  MMiillvviiaa  SStt))..    
  

IIff  tthhee  rreeccoorrddss  yyoouu  aarree  sseeeekkiinngg  aarree  ffrroomm  11999911  oorr  llaatteerr,,  DDOO  NNOOTT  CCOOMMPPLLEETTEE  TTHHIISS  FFOORRMM  UUNNTTIILL  yyoouu  ffiirrsstt  uuttiilliizzee  tthhee  ffrreeee  oonnlliinnee  

sseeaarrcchh  ffoorr  pprrooppeerrttyy  iinnffoorrmmaattiioonn  ssuucchh  aass  ppeerrmmiitt  hhiissttoorryy  aatt::      hhttttpp::////wwwwww..cciittyyooffbbeerrkkeelleeyy..iinnffoo//ppppoopp..  NNOOTTEE::  AAtt  tthhiiss  ttiimmee,,  mmaappss//ppllaannss  aanndd  

nnoottiicceess  ooff  vviioollaattiioonnss  aarree  nnoott  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  vviieewwiinngg  oonnlliinnee..  
 

(Please Print)        
  

66--DDiiggiitt  PPeerrmmiitt  ##::  ______  ______--______  ______  ______  ______  PPrrooppeerrttyy  AAddddrreessss::  ________________________________________________________________________ 
(6 Digits REQUIRED- use internet link above to obtain permit number) 

 

TYPE OF RECORDS you are seeking (Check all that apply): 
  

  Maps/Plans (for viewing only)    Permit Inspection History      
 

  Notices of Violation (Building and Safety Only)          Other:_____________________________________ 
 

PURPOSE OF REQUEST:________________________________________________________________________________________ 

 
 

Preferred Delivery Method (with the exception of “Maps/Plans” which require an appointment for viewing): 
 

  Email (PDF format)             Fax      Counter Pick up          US MAIL         
 

REQUESTOR INFORMATION:  ((PPlleeaassee  PPrriinntt))   
 

Today’s Date: _______ /_______ /_______ 
 

 

Your relationship to the property? (i.e. owner, neighbor, potential buyer, agent etc.)_____________________________________ 
 
Name: ______________________________________________________________ 
     (First)      (Last) 
 

Mailing Address:   _________________________________ 
 
City/State/Zip  _________________________________  ________________ 
 
Telephone:  _________-_________-_________Fax: _________-_________-_________ 
 
Email:   _____________________@______________________________________ 
    

Please complete this form and Scan and Email it as a PDF attachment to: BuildingandSafety@CityofBerkeley.info 
 

 OR Send via Fax to: 510.981.7450   
You may also Mail or Bring to:  2120 Milvia Street Berkeley, CA 94704 

 
 
 

II  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  ssoommee  pprrooppeerrttyy  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  mmee  ffrreeee  ooff  cchhaarrggee  aatt::  hhttttpp::////wwwwww..cciittyyooffbbeerrkkeelleeyy..iinnffoo//ppppoopp..    AAtt  tthhiiss  ttiimmee,,  

ppllaannss  aanndd  nnoottiicceess  ooff  vviioollaattiioonn  aarree  nnoott  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  vviieewwiinngg  oonnlliinnee..  
 

II  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  tthheerree  iiss  nnoo  gguuaarraanntteeee  tthhaatt  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  llooccaatteedd  aanndd  tthhaatt  tthhee  CCiittyy  iiss  nnoott  rreeqquuiirreedd  ttoo  kkeeeepp  aallll  ppllaannss,,  nnoorr  

ccooppiieess  ooff  oorriiggiinnaallllyy  iissssuueedd  ppeerrmmiittss..    FFoorr  eexxaammppllee,,  SSeeccttiioonn  1199885500  ooff  tthhee  HHeeaalltthh  aanndd  SSaaffeettyy  CCooddee  eexxeemmppttss  aa  jjuurriissddiiccttiioonn  ffrroomm  

rreettaaiinniinngg  ppllaannss  ffoorr  ssiinnggllee  ffaammiillyy  hhoommeess  tthhaatt  aarree  lleessss  tthhaann  tthhrreeee  ssttoorriieess..    II  wwiillll  bbee  nnoottiiffiieedd  wwiitthhiinn  aapppprrooxxiimmaatteellyy  1100  bbuussiinneessss  ddaayyss,,  

hhoowweevveerr  dduurriinngg  bbuussyy  ppeerriiooddss  oorr  ssttaaffff  sshhoorrttaaggeess,,  II  uunnddeerrssttaanndd  ddeellaayyss  mmaayy  ooccccuurr..      
  

II  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  aannyy  sseettss  ooff  ppllaannss  llooccaatteedd  wwiillll  bbee  ffoorr  vviieewwiinngg  oonnllyy,,  aanndd  iiff  II  wwaanntt  ccooppiieess,,  ccooppyyrriigghhtt  llaawwss  rreeqquuiirree  wwrriitttteenn  

ppeerrmmiissssiioonn  ffrroomm  tthhee  oowwnneerr  AANNDD  ddeessiiggnneerr  ooff  rreeccoorrdd  aanndd  tthhaatt  II  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ccoommpplleettee  aa  ““RReeqquuiirreemmeenntt  ttoo  OObbttaaiinn  CCooppiieess  ooff  

PPllaannss””  ppaacckkeett--aavvaaiillaabbllee  bbyy  rreeqquueesstt  ffrroomm  BBuuiillddiinngg  aanndd  SSaaffeettyy  ssttaaffff)),,  aanndd  tthhaatt  ffeeeess  ffoorr  ccooppyyiinngg  sseerrvviicceess  ffrroomm  aann  oouuttssiiddee  aaggeennccyy  

wwiillll  aappppllyy..    II  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  iiff  II  rreeqquueesstt  ttoo  vviieeww  ppllaannss,,  II  wwiillll  bbee  ccoonnttaacctteedd  ffoorr  aann  aappppooiinnttmmeenntt  ttoo  vviieeww  tthhee  rreeccoorrddss  iiff  tthheeyy  aarree  

llooccaatteedd..      

RReeqquueessttoorr  SSiiggnnaattuurree::  XX______________________________________________________________________________________________DDaattee::  ______________  //______________//______________  
GG::\\CCOODDEESS\\AADDMMIINN\\FFOORRMMSS\\RReeccoorrddss  RReesseeaarrcchh  RReeqquueesstt  BBuuiillddiinngg  aanndd  SSaaffeettyy  004400111111..ddooccxx  

http://www.cityofberkeley.info/ppop
mailto:BuildingandSafety@CityofBerkeley.info
http://www.cityofberkeley.info/ppop

